


土木工程学院试卷装订与归档要求
试卷装订与归档。所有考试材料须按课程分专业装订归档，装订须符合规范，装订次序依次为：
1、试卷装订封面（封面上要有复核人签名）；
2、课程对毕业生达成度分析表（仅土木工程专业各课程）；
3、成绩单复印件；
4、课程教学平时成绩构成登记表；
5、命题审查单；（新增）
6、双向细目表；（新增）
7、试卷分析；
8、参考答案及评分细则；
9、考场情况登记表；
10、样卷（空白卷）；
11、学生答卷。
其中学生答卷按学号顺序，每份装订的课程试卷，必须要有试卷分析。




